NI

U
/S ADMINISTRACE VYUKOVEHO POBYTU ERASMUS+

A) ZALOZENI ONLINE PRIHLASKY V SYSTEMU ISOIS

PRIHLASTE SE NA https://isois.ois.muni.cz/

Pokud jesté nemate v systému Gclet, registrujte se pres své UCO.

Po prvni registraci je nutné webovou stranku zavfit. Nasledné opét pouiit odkaz vyse na pristup do online pfihlasky.

Prihlaseni

Login nebo UCO:

Heslo:

Tento systém neni propojeny s IS MUNL.
Pokud jesté nemate Ucet, je treba se zaregistrovat.

ZaZadat o noveé heslo ==

Pfinldsit se

- Erasmus+

V listé nahore na strance vyberte sekci Studenti/zaméstnanci z MU a nasledné ZaloZit novou pfihlasku/dokument. Prihlasku Ize podat v ¢estiné i v anglictiné.

[
C

1

Studenti/zaméstnanci pfijizd&jicl na MU ~

~N e
wa

Studentifzaméstnanci z MU ~  Smlouvy -~  Statistiky ~

ISOIS administraéni rozhrani » Domd

ZaloZit novou
prihlasku/dockument...

Jazyk byl zménén.

Informacni systém Centra z
Administraéni rozhrani
Zvolte administracni sekei v horni listé.

Zapsat se k odberu
newsletteril...

brozkoumat moZnosti ice Masarykovy univerzity (ISOIS)

studentskych mobilit...

Prohlizet nabidky praktickych
staZi Erasmus+...

Prohlizet zavéreéné zpravy...
Erasmus+ SMP (praktické stiZe)
Erasmus+ SMS (studijni pobyty)
Erasmus+ STA (uditelé)

Fakultni smlouvy

Stipendia pro talentované
studenty ze tietich zemi

Ostatni ~

Manudly -

Jan Nowy (ssssssss) - [l


https://isois.ois.muni.cz/

Krok 1: VYBERTE SMLOUVU

V prvnim kroku pfihlasky je dialog pro vybér interinstitucionalni smlouvy. Vybrat Ize jen smlouvy, které jsou aktivni a na kterych je volné misto.
V pfipadé nejasnosti se smlouvou se obratte na oborového koordinatora, ktery smlouvu administruje.

Byl/a jste pfihl3Sen/a.

Prihlaska pro vyjizdéjici ucitele MU
Erasmus+ STA (ucitelé) 2019/2020
Test 20

Zvolte Erasmus smlouvu pro pldnovanou wvyukovou aktivitu

Fakulta na Masarykové univerzité*: nevybrano

Priklad vybéru:

Byl/a jste prihlasen/a.

Prihlaska pro vyjizdé€jici ucitele MU
Erasmus+ STA (ucitelé) 2019/2020
Test 20

Zvolte Erasmus smlouvu pro planovanou wvyukovou aktivitu

Fakulta na Masarykové univerzité*: | Filozofickd fakulta

Pracovi5té, které podepsalo Erasmus+ smlouvu*: | Historicky Gstav
v

Zemé*: | Itilie

I PADOVAD1 University of Padua / History / History | 1 uéitel/d | 5 vyukowych dni celkem | 0 uéitel(d) jiZ nominovano | Osoba zodpovédnd za smlouvu: Pavel Bode <

Smlouva*:

1 PISAO1 University of Pisa / History / History | 1 ugitel/li | 7 vyukovych dni celkem | 0 uéitel{) ji# nominovéno | Osoba zodpovédna za smlouvu: Pavel Boéek - p

Pravé vybrano: I PISAO1 University of Pisa / History / History
1 uéitel/d
7 wyukovych dni celkem
0 uéitel(d) ji nominovdno
Osoba zodpovédna za smlouvu: Pavel Botek - pbocek@phil.muni.cz




Krok 2: VYPLNTE PRIHLASKU

Ve druhém kroku se zadavaji osobni data (vétsina dat se automaticky doplni z uZivatelského profilu v ISu), informace o vysilajici a pfijimajici instituci a o délce
pobytu. Cervené hvézdicky (*) oznauji povinna pole, je nutné je vyplnit.

Wysilajici instituce

Fakulta: Filozofickd fakulta
Pracovisté, které podepsalo smlouvu: Historicky tdstav

Katedra uchazede, pfes kterou na mobilitu vyjiZdi*: | Historicky ustav
Domovska katedra uchazefe*: | Historicky ustav

Osoba zodpovédna za smlouvu: Pave| Boéek
SluZebni vék*:  Intermediate (pfFibliZné > 10 a < 20 let praxe) v

Na MU mam#*: ¥/ Pracovni smlouva
Dohoda o pracovni &innosti (DPC)
Dohoda o provedeni prace (DFPP)

PFijimajici instituce
Zménit smlouvu: | o= 0 o0
Zemé: Itdlie
Instituce: University of Pisa (Smlouva ID #3362)
Fakulta/Katedra*: | History / History

Planovana data pobytu

Semestr*: podzim 2019
* jaro 2020

Planovana data vyukové aktivity*: o May 2020 June 2020 o

Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su

1| 2|| 3 1| 2 3| 4| 5| 6

|

4| sl 6 7] s 1 12][ 13][ 1
16/ 17| | 15/| 16]| 17]] 18] 19][ 20/| 21
18][ 10][ 20|[ 21| 22|[ 23][ 24| [ 22|[ 23|[ 24| 25][ 26][ 27][ 28
25| 26| [ 27|[ 28|[ 29|[ 30|[ 31| [ 2¢][ 30

11.05.2020 12.05.2020 132.05.2020 14.05.2020 15.05.2020

Celkem vybrano: 5 vyukovych dni
Maximum dle smlouvy: 7 vyukovych dni

Data vyberete kliknutim na data v kalendafi. Tato data jsou pouze orientacni. Pozdéji budete mit moZnost data zménit a také si budete moct zazadat o dny na
cestu.


https://isois.ois.muni.cz/public/application-outgoing/?step=1&action=newApplication&isAjaxSubmit=0&muniFacultyAgreement=1&muniDeptAgreement=32&countryIdAgreement=105&agreementId=3362&continue%5Bpreapply%5D=Pokra%C4%8Dovat%20%3E%3E&cycleId=421&acYear=&applId=

Systém kontroluje, zda pocet vyukovych dni odpovida uzaviené interinstitucionalni smlouvé (tj. maximalni pocet vyukovych dni ve smlouvé déleno poctem uciteld
ve smlouve).

Priklad:
2 ucitelé / 10 vyukovych dni, tj. kazdy ucitel miZe jet maximalné na 5 vyukovych dni.
Nelze prevadét pocty dni mezi uciteli, nelze 1 ucitel na 6 a vice vyukovych dni.

DULEZITE:
Domovska katedra uchazece a katedra, pres kterou vyjizdi, se mohou lisit.

Planovana data vyukové aktivity — oznacte vSechny dny, kdy budete ucit, nikoliv napt. vikendy bez vyuky, dny bez vyuky, dny na cestu.

Tato data jsou pouze orientacni, pozdéji budete mit moznost je zménit a zazddat pripadné o dny na cestu.

Krok 3: UZAVRETE PRIHLASKU

Po kliknuti na zelené polic¢ko je prihlaska kompletni a uzaviena, neni mozné provadét Zadné zmény. Nyni se ¢ekd na hodnoceni prihlasky oborovym koordinatorem
na fakulté a nadsledné schvaleni koordindtorem na CZS.
Pokud je uchazec o pobyt pfimo oborovy koordinator, mlze vyhodnotit prihlasku sam.

Stav prihlasky

Bfihltka je KOMPLETNI.

Cervené hvézdiZky [*) oznatuji pavinna pale.

UloZit & uzaviit | Smazat

Dékujeme za vyplnéni prihlasky.



B) VYPLNENT MOBILITY AGREEMENTU A UCASTNICKA SMLOUVA

Po schvdéleni ze strany CZS (ucitel je informovan e-mailem) nasleduje dalsi krok (krok 4 v pfihlasce), ktery prosim feste s takovym predstihem, abyste nejpozdéji
6 tydni pfed odjezdem nahrali do elektronické prihlasky vyplnény a vSemi stranami podepsany dokument Mobility Agreement.

'E:Iggl Studenti/zamé&stnanci piijizdéjici na MU -  Studenti/zaméstnanci z MU -  Smlouvy ~  Statistiky =  Schiizky ~  Ostatni ~  Manudly - Jan Novy (39933333) ~ el
ISOIS administraéni rozhrani » Domi mij profil

| Moje prinlasky

Byl/a jste pfihldsen/a.

Odhldsit
Informacni systém Centra zahraniéni spoluprace Masarykovy univerzity (ISOIS)
Administraéni rozhrani

Zvolte administracni sekci v horni ligté,

/

/

Prihlaste se zpét do systému ISOIS, po otevieni okna kurzorem mysi najedte na své jméno v pravém hornim rohu obrazovky a vyberte sekci Moje pfihlasky.

Otevre se okno s vypisem program(, najdéte sekci Erasmus+ STA (ucitelé). Na poslednim fadku je nova pfihlaska (jiz vyhodnocena oborovym koordinatorem
a schvalena CZS), kliknéte na jeji nazev.

Prihlaska pro MU vyjizdé&jici studenty, ucitel

neakademické pracovniky
Moje prihlasky

Erasmus+ STA (ucitel&)

ID PFihlaska
283 2018/2019 1. cyklus (University of Greifswakd, podzim 2018)
284 2018/2019 1. cyklus (University of Regerfsburg, jaro 2019)
285 2018/2019 1. cyklus (Université Libpe’de Bruxelles, jaro 2019) cancelled
597 2018/2019 II1. cyklus (Universipy’of Salzburg, jare 2019)

705 2019/2020 1. cyklus (Univergsity of Salzburg, jaro 2020)
706 2019/2020 1. cyklus (Ug¥ersity of Salzburg, jaro 2020)
707 204 0/2090 1 Lloo ot caiba L ibes do Dy Lo podoioy 2019)

708 [2019,{2020 1. cyklus (University of Greifswald, jaro 2020)

Status

Erasmus+ STT (&koleni zaméstnanci)

ID Pfihlaska Status
224 Vybér jaro 2019




Krok 4: PRED A BEHEM MOBILITY

Specifikuje data o pobytu, program mobility, doplrite adresu pracovisté a vSe ulozte.

L, Prihlaska pro vyjizd€gjici ucitele MU
Erasmus+ STA (ucitelé) 2019/2020
v Test 20
p, Co je nyni tieba udélat:

Krok 4
pied a b&hem mobility

w

Pred a b&hem mobility Prihldska

Hodnoceni

Hodnoceni CZS:

Hodnoceni zadano:

Data o pobytu

Akademicky rok:

Semestr#:

Data vyukové aktivity#:

Dalsi den potifebny na cestu bezprostiedné pied
prvnim dnem aktivity v zahranici:

Datum cesty do cilové destinace:

Dal3i den potfebny na cestu bezprostfedné po
poslednim dni aktivity v zahranici:

Datum zpatecni cesty:

Hodnoceni fakulty:

Hodnoceni zadano:

- Jakmile budete znat pfesnd data mebility, vypliite formul3F niZe a uloZte ho. Poté budete moct vyplnit Mobilitni smlouvu.

schvdleno

30.01.2020 09:38:33 (Gabriela SloZilova)

vybran/a

30.01.2020 09:38:23 (Gabriela SloZilova)

2019/2020

) podzim 2019

® jaro 2020

(<] May 2020 June 2020 [+ ]
Mo Tu We Th Fr Sa Su Mo Tu We Th Fr Sa Su

1 2] 3 1|l 2|| z| 4| s|| 8| 7

4/| s|| s/| 7/| 8 9 10 8|| o|| wo|| 12]| 12| 13|| 14
16 | 17| | 15][ 18][ 17/ 18] 19]| 20][ 21
18|| 19|| 20|| 21|| 22| 23| 24| | 22|| 23|| 24|| 25|| 26|| 27|| 28
25|| 26| 27|| 28|| 20/| 30|| 31| | 29||30

11.05.2020 12.05.2020 12.05.2020 14.05.2020 15.05.2020

Celkem vybrano: 5 vyukowych dni

Schvilené cbdobl: 5 vyukovych dni

Data vyberete kliknutim na data v kalendafi.

v

Zaskrtnéte pouze v pfipadé, e budete cestovat v den pred zagatkem vyuky v zahraniéi.

[5d)
Zaskrtnéte pouze v pfipadé, Ze budete cestovat v den, ktery nasleduje po skongeni wyuky v zahranici.




Program meobility

Hlavni obor®: | 0220 - Humanities (except languages), not further defined
Uroveii oboru vyuky*: | Bakaldfsky nebo ekvivalentni prvni cyklus (EQF trovefi 6)
Jazyk vyuky*: | anglittina
Dalsi pouZivany jazyk 1: | nevybrano
Dalsi pouZivany jazyk 2: | nevybrano
Dalsi pouZivany jazyk 3: | nevybrano

Pocet studentd na pfijimajici instituci, ktefi budou 30
vyucovani*:

Pocet vyucovacich hodin®: 8

Uplnd oficidIni adresa katedry/pracovisté

Ulice*®: |Arna Novaka 1
Mésto*: Brno

psC*: 602 00

Korespondenéni adresa katedry/pracovisté

Tuto sekci vyplite jen v pfipadé, Ze se korespondencni adresa lisi od uplné oficidIni adresy.

Ulice:

Mésto: Brno
PSC:

Cervené hvézditky (*) oznaéuji povinna pole.

Nasledné se objevi Zluté pole s instrukci: Co je nyni tfeba udélat

Prihlaska pro vyjizdéjici ucitele MU
Erasmus+ STA (ucitelé) 2019/2020
Test 20

Co je nyni tfeba udélat:

- Stahnéte si pfedvyplnéndu Mobilitni smlouvu (Mobility agreement).

- Vypliite zbyvajici sekce v - = epsat vEemi stranami a nahrajte sken nize v sekci Mobilitni dokumenty.
Pied a b&hem mobility Fiihldaska

Krok 4

¥ pred 2 behem mobility

- stdhnéte si predvyplnénou Mobilitni smlouvu, tj. Mobility agreement
- vyplite zbyvajici sekce* v MS Word smlouvé, vytisknéte, nechte podepsat vSiemi stranami a nahrajte sken v sekci Mobilitni dokumenty.
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* Pfedvyplnéné jsou vsechny Udaje kromé:
The receiving institution — Contact person name, position, e-mail, phone (str. 2): doplnit
Proposed mobility programme (str. 3): doplnit

Section to be completed BEFORE THE MOBILITY

Contact person
name and
psitian

Contact parson
e-meil f phane

I. PROPOSED MOBILITY PROGRAMME

Far guidelines, please look 2t the end notes an page 3. Main subject field”: 0220 - Humanities {except languages), not further defined

Level [select the main one): Bachelor or equivalent first cycle (EQF level 6)

Humber of studenits abt the receiving institution benefiting fram the teaching
programme: 30

Mumber of teaching hours™ 8

arguage of instruction: English

Overall objectives of the mobility:

Added value of the mobility (in the context of the modernisation and
inter i 1 St gies of the institutions involved):

Detailed content of the teaching programme (write as much as possible):

Expected oiutcomes and impact (e.g. on the professional development of
the teaching staff member and on the competences of students at both
institutions):

IL COMMITMENT OF THE THREE PARTIES

ar, W sending Instiutien untardise and the recahing
abilty ag L

wdugation Insttution supperts the stall moblity as oat of ks moderssation and
alraliogy and mill racegiss & as @ componant in any avaluation or asdaisment of the

[ sat
twaching stall mambar.

V ptipadé, Ze je vyjizdéjicim ucastnikem sam oborovy koordinator na katedfe, dokument podepisuje jeho prfimy nadfizeny.

Vse prosim ucirite do 6 tydni pfed planovanym vyjezdem, v opacném pripadé budete vyzvani k doplnéni dokumentu upominkovym e-mailem ze strany CZS.



Mobilitni dokumenty

Mubilitnismlouva*:l Viybrat soubor | mobility-agr...novy-928.pdf
Saanmne: 13.03.2020 00:00:00

Potvrzeni vyukového programu Erasmus: % sgubor nenahran

Cervené hvézditky (*) oznacuji povinna pole.

DULEZITE:
Dojde-li ke zméné dat pobytu ve fazi, kdy je prihlaska jiz vyhodnocena a findlné schvalena, informujte neprodlené (nejlépe e-mailem) koordinatora na CZS
a domluvte se na Upravé dat. O zméné rovnéz informujte oborového koordinatora.

Je-li nutné vyukovou mobilitu zrusit, informujte neprodlené koordinatora na CZS, ktery pfihlasku zrusi v systému ISOIS. O zruseni rovnéz informujte oborového
koordinatora.

UCASTNICKA SMLOUVA

CZS schvaluje finance (zasila informacni e-mail o schvaleni finan¢nich prostfedkl na ekonomické oddéleni fakulty a v kopii Ucastnikovi pobytu) a také pfipravuje
Ucastnickou smlouvu, kterd bude zasldna interni postou na Vase pracovisté ve dvou vyhotovenich. Smlouvy podepiite a jeden original poslete zpét pred za¢atkem
mobility na adresu CZS (Véra Honzikovd, Komenského nam. 2).

Bez podepsané ucastnické smlouvy vSemi stranami nelze na mobilitu vycestovat a CZS takovou mobilitu neproplati.



C) PO UKONCENI POBYTU

Na konci pobytu zahraniéni strana potvrzuje tzv. Confirmation of Erasmus Teaching Programme, které si s sebou vyucujici odvazi zpét do CR. V tomto dokumentu
se uvadéji pouze dny, ve kterych probihala vyuka, nikoliv dny cesty. Zaroven tento dokument nesmi byt vydan pred uskute¢nénim mobility a musi byt potvrzen
nejpozdéji do 10 dni od ukonéeni mobility. Zahranicni strana také potvrzuje pocet vyukovych hodin, ktery ma odpovidat poctu schvalenému v Mobility Agreementu.

V pripadé jakychkoliv zmén v datech mobility nebo po¢tu oducenych hodin informujte neprodlené koordinatora na CZS.

Dokument si predvyplnény vygenerujte ve své prihlasce v systému ISOIS (zobrazi se az po schvaleni financi koordinatorem CZS), doplite Main content of the
teaching assignment a nechte si jej podepsat:

Prihlaska pro vyjizdé&jici ucitele MU
Erasmus+ STA (utitelé) 2019/2020
Test 20

Co je nyni tfeba udélaft
Stahnéte si pr"Ed‘.rypImé$ Potvrzeni vyukového programu Erasmus \]vtisknéte jei, nechte ho podepsat a nahrajte sken nize v sekci Mobilitn dokumenty.

Krok 4

pred a béhem mobility
Pied a b&hem mobility Piihldska

Dokument je tfeba nahrat do pfihlasky v systému ISOIS do 10 pracovnich dni od ukonceni pobytu. V opacném pfipadé budete vyzvani emailem k jeho nahrani.

»

Mobilitni dokumenty

STATUS: Nasledujici dokumenty je tfeba nahrat b&hem 14 dni: Patvrzeni vyukového programu Erasmus

Mobilitni smlouva: ¥ Stdhnout

Potvrzeni vyukového programu Erasmus*: || Vybrat soubor | Soubor nevybran

Po nahrani bude dokument zkontrolovan a obdrZite zprdvu, zda byl schvalen.
Deadline: 09.02.2020 23:59:59

Cervené hvézditky (=) oznafuji povinna pole.

Nasledné bude dokument zkontrolovdn a obdrZite zprdvu, zda byl schvalen.

Do 30 dnli vyplrite Zavérecnou zpravu ucitele (EU Survey) elektronicky v databazi ,Mobility Tool” Evropské komise. Vyucujicimu je zaslana vyzva k vyplnéni
s odkazem na e-mail (z e-mailové adresy replies-will-be-discarded@ec.europa.eu nebo ji podobné).

Podrobné informace najdete zde: https://czs.muni.cz/cs/pracovnik-mu/vyukove-pobyty/erasmus-evropa
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https://czs.muni.cz/cs/pracovnik-mu/vyukove-pobyty/erasmus-evropa#download
mailto:replies-will-be-discarded@ec.europa.eu
https://czs.muni.cz/cs/pracovnik-mu/vyukove-pobyty/erasmus-evropa

